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Hitzendorf, 26. August 2024
Stellenausschreibung

Die Marktgemeinde Hitzendorf schreibt die Besetzung folgender Vollzeitstelle (40 Stunden pro Woche) flr
die Abteilung IT, Rechnungswesen & Wahlen des Marktgemeindeamtes zum ehestmadglichen Eintritt aus:

Mitarbeiter der Buchhaltung (m/w/d)

Sie haben eine Leidenschaft flir Zahlen und prazises Arbeiten? Das motivierte Team in der Abteilung IT,
Rechnungswesen & Wahlen sucht Unterstiitzung fir die reibungslose Abwicklung der Kreditoren- und
Debitorenbuchhaltung im kommunalen Rechnungswesen. Weiters unterstiitzen Sie uns bei der Abwick-
lung des Zahlungsverkehrs, in der Lohnverrechnung, der Férderungsabwicklung oder der Erstellung von
Voranschlag und Rechnungsabschluss.

Voraussetzungen

= QOsterreichische Staatsblirgerschaft und einwandfreies Vorleben
= bei mannlichen Bewerbern: abgeleisteter Prasenzdienst, Zivildienst oder Befreiung

= erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. Lehrabschluss, HAS, HAK oder eine
gleich- oder héherwertige Schule, Buchhalter-/Bilanzbuchhalterprifung)

Zusatzlich verfiigen Sie idealerweise iiber

= Kenntnis des kommunalen Rechnungswesens

= Genauigkeit und ein sehr gutes Zahlenverstandnis

= Teamfahigkeit, Belastbarkeit und Leistungsbereitschaft
= Verantwortungsbewusstsein

= sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Excel und SAP)

Wir bieten

= zukunftssicheren Arbeitsplatz

= Dienstzeit nach Vereinbarung

= Vorrtickung im 2-Jahres-Rhythmus

= gutes und kollegiales Arbeitsklima

= Maoglichkeit zur Aus- und Weiterbildung

= Mitarbeit in einem modernen kommunalen Dienstleistungs- und Servicebetrieb

Die Einstellung erfolgt entsprechend den Bestimmungen des ,Steiermarkischen Gemeinde-Vertragsbe-
dienstetengesetz 1962 idgF" in der Entlohnungsgruppe ¢/1 unter Anrechnung etwaiger Vordienstzeiten

und Gewahrung einer Verwendungszulage. Das entspricht einem monatlichen Brutto-Einstiegsgehalt bei
40 Stunden von mindestens € 2.717,60.
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Ihre aussagekrdftige Bewerbung Ubermitteln Sie bitte an: Marktgemeindeamt Hitzendorf, z.H. Frau Bar-
bara Gugl, 8151 Hitzendorf, Hitzendorf 63/11 oder per E-Mail an a4@hitzendorf.gv.at.

Fur die Marktgemeinde Hitzendorf,
der Birgermeister:
Thomas Gschier
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